Palk365 ja Personal365 uuendused alates versioonist
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Tootaja kaart
KIIRKAARDI HETKESEISUND UUS KUJUNDUS

Uue kujunduse on saanud Tdétaja kaardi kiirkaart Hetkeseisund, kuhu kuvatakse andmed
lepingu ridadelt ja t66suhte loendist.

NUuUd on véimalik kiirkaardilt otse liikuda t66suhte loendisse vajutades
véljadel Té6suhe voi Lahkumine voi klikates koormuse voi katseaja valjal ning avada kehtiv
lepingurida.
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MUUTUVTUNNI KOKKULEPE

Palk365 ja Personal365 lahendusse on loodud baasvdimalused, mis toetavad jaekaubanduse
sektoris pilootprojektina perioodil 15.12.2021 kuni 14.06.2024 lubatud muutuvtunni

kokkulepet. Muutuvtunni kokkuleppe pohimébttest saab lahemalt lugeda BCS ltera AS

artiklist: https://www.itera.ee/2022/01/muutuvtunnileping-pakub-tootajatele-suuremat-paindlikkust-
ja-sotsiaalseid-tagatisi/

Lahendus on vaikimisi peidus ning selle kasutusele votuks tuleb Rakendusala seadistuses vastav
marker sisse lulitada.

Muutuvtunni kokkuleppe lahendusega lisandub t66taja lepingu reale veerg Muutuv koormus.
Veergu sisestatakse td6tajaga kokku lepitud koormus, mille osas on t66taja ndus tegema
muutuvtunde. Lepingujargne koormus sisestatakse endiselt veergu Koormus.


https://www.itera.ee/2022/01/muutuvtunnileping-pakub-tootajatele-suuremat-paindlikkust-ja-sotsiaalseid-tagatisi/
https://www.itera.ee/2022/01/muutuvtunnileping-pakub-tootajatele-suuremat-paindlikkust-ja-sotsiaalseid-tagatisi/
http://www.itera.ee/wp/wp-content/uploads/2022/03/Tootaja-kaart_Hetkeseisund.png

Otsing -+ Uus IR Redigeeri loendit S Kustuta % Stuktuurivaik  WR Fontese lassi. A UsaFontese Wassf. [ ToOregistrisse saatmine 1) Todregistrilogt G Ava Excelis

fande epingu Alzte stseaja Osa akond Sépere  Ame
opp ¥ ' metus Teopers n Amay

» 7798766 Leping 10 TLOO41 14.02.2022 13.06.2022 Madramata ajaks 3 Midgiosakond  13-1301-01  Eestisi... 8030-04 Koristaja 07 0.2

Selleks, et ka tdoajatabel oskaks arvestada to6taja muutuvtundidega, saab téoajatabeli grupile
seadistada Muutuv normtundide valemi. Lepingu reale lisatud koormuste alusel leitakse
tooajatabelis tootajale nii muutuvnormtunnid kui ka pdhikoormuse normtunnid.

Tooajatabel (Palk365) O Otsing Aruanded % Redigeeri loendit  ToOtaja  Todajatabel Plaani arvutus Registreerimine Y =

Tooaja markimine

Naita seaded Jah | B § | Jah | Jah | KBik
Todtajad | Kinnita/Reg. kdik
Seisund To&taja nien Normtunnid normtunnid Ko Vahe ':': mout :e;-- vahe Kog mn K2 R4
- Sisestamisel :  Mari Murakas 104n 104n Oh 146h - 336h 190h P P P
Sisestamisel Holger Sulgur 117,6h 336h 152h 0.8h 117,6h 336h 152h 0.8h 7 7 8 7 7

Lisaks on taiendatud valemite slintakseid, et oleks véimalik ka palga arvutamisel muutuvtunni
kokkuleppega arvestada.

Aruandlus
TERVISEKONTROLLIDE ULEVAADE

Tervisekontrollide llevaates kuvatakse loendina td6tajate tervisekontrollide kaartidele sisestatud
andmeid. Avanevas loendis on vaikimisi nahtavad aktiivsed ja passiivsed td6tajad, kelle jargmise
tervisekontrolli kuupaev on alates jooksva kuu algusest. Kasutades lintmen(l olevaid kiirfiltreid
saab Kiirelt valja filtreerida to6tajad, kes peavad tervisekontrolli minema eelmisel voéi jargmisel
kuul.

Véimalik on Ulevaates nahtavale tuua ka samas baasis olevate teiste ettevotete tootajate
tervisekontrollide andmed.

Ulle AS seisuga 18.03.22 Tervisekontroiii kuupaev: 01.03.22., Todtaja seisund: Aktiivne{Passiivne o

Tervisekontrollide Ulevaade (Palk365) O oOtsing [ Tootajad seisuga i KOik firmad 4 Eeimine kuy ¥ Jooksev P Jrgmineikuy W Tulemas &5 Ava Excelis

S 5 Kodakonds Tervisekon Ametikoha 33 enevine Toimumisk
Staia e Cosnim Perekonn tihis X - Ames nimetus tikis Toimumiskohs sadees

AD2 Kuidar Petersel EE Pericodiline KORISTAJA  Poole kohga koristaja ja poole ... TIN Quaiitas AS PALDISKI M... Paidisii mnt 76, Il korrus
Aktiivre 1323 Meeiis Puudist Perioodiline  1020-01 Pearaamatupidaja TRT Qualitas AS PETERBURI ... Peterburi mnt 234, | korrus
Aktiivre T003 Kalie Koimainus DZ Pericodiline  1020-00 Raamatupicamine TRY Quaiitas AS PARNU MNT Parnu mnt 134, Il korrus
Aktivre T017 Siird Saare Erakomraiine  3000-04 Lachoidja TN Quaiitas AS TARTU MNT  Tartu mnt 3, Il korrus
Aktivre 07 Siirt Saare Esmane 3000-04 Laohoidja TN Quaiitas AS PARNU MNT Pamu mnt 134, Il korrus
Aktivre : Toos Prit PSioma AT Perioodiline  1020-00 Rasmatupicamine TR Quaiitas AS PETERBURI ... Peterburi mnt 234, | komrus

Puudumiste andmik
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PUUDUMISTE KANNETEL DIMENSIOONID NAHTAVAD - TAIENDUS
Puudumiste andmikusse saab isikuparastamisega nahtavale tuua dimensioonide veerud.
Veergudes Tédétaja Dimensioon.. kuvatakse hetkel kehtivaid, to6taja kaardil olevaid
dimensioonide vaartusi ning veergudes Dimensioon.. puudumise kande dimensioonide vaartusi,
millega tdotaja oli seotud puudumise registreerimise hetkel.

Puudumised:  Koik D Otsing  Puudumine Tegevused Valiamakse fiitrid Ajalised fiitrid Aruanded & Ava Excells

Oppepu 5
Lapsepuh.. 10
Lapsepuh.. 5
Puhicus 9
Puhkus 7 RTS001
Puhius 4
Punicus 4

04 Puhiuseke 7

Muudatuste logi

X-TEE JA PALGAARVESTUSE SEADISTUSTE MUUDATUSTE
LOGIMINE — TAIENDUS

Tootaja andmete muutmise logides salvestatakse niitidsest ka X-tee seadistuses ja
palgaarvestuse seadistuses tehtud muudatused lisaks t66taja andmete ja arvutusvalemite
muudatustele.

O Otsing 6 Ava Excelis

Todtajla

250905 18.03.2022 ... 21:4514 YLLEK2 24002000 Palgaarvestuse seadistus 721  Konteerimise eesliide Muutmine PALGAKANDED

25504 18.03.2022 ... 21:45:14 YLLEK2 24002000  Palgaarvestuse seadistus 216  Asendamise reg. kontroll Muutmine 2
25903 ADO3 18.03.2022 ... 21:38:17 YLLEK2 020 Tootaja tootasud 9 Summa Muutmine 0 700
25502 ADO3 18.03.2022 ... 21:3613 YLLEI2 24002020 Todtaja tobtasud 1004  Palga dimensioon 4 this Lisamine MUSTAMAE

Palga PR zurnaal
VIITENUMBRI LISAMINE PALGA VALJAMAKSETELE

Tootaja kaardilt Hankija kaardi loomisel tekitatakse tootaja isikukoodist automaatselt hankijale
viitenumber. Palga PR Zurnaalis saab seejarel viitenumbri lisada valjamaksetele. Zurnaalis
lisatud viitenumber salvestub ka palgakannetele ning on hiljem nahtav Palgaandmikus.
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Hankija kaart @ f 0] / Salvestatud )
T342 - Riho Otsa

Protsess Kinnituse taotius Uus dokument Mavigeeri Hankija Rohkem suvandeid ®
Uldine » Rino Otz
Aadress ja kontakt >
Arveldamine >
Maksed Kuva vahem
Ettemaksu % 0|  Biokeer maksensve @)
Sidumisviis Kasitsi v ‘ Eelistatud pangakonto ‘T342 v ‘
Maksetingimuste tahis v|  Partnerilik ‘ v
Makse viitenr. 373030208224 ‘ Rahavoo maksetingi... ‘ v ‘
Makseviisi tahis ¢ ‘ Kreeditori nr. ‘ ‘
Tahtsusaste 0‘
Palga PR furras Saivestatud oo
Todlehe nimetus MAKSED
Kanded Halda Tegevused  Maksed Konteerimine &5 Ava Excelis Toimingud  Seotud  Vahem suvandeid Y ©
94 vitakanded [ Muuda kuupdeva | E® Lisa viitenumbrid 2
Korr. BAN vii
Reanr Konto Summa  konto Tost Falga pangakcnto Makse 1aaja
4 . Kirjeldus Summa Kre Desbe valuutas nr nr Todtaja nimi 'W kontesringur. nr nirm Viitenumber
5 | : 3630 valjamaks 800,00 500,00 80000 SWED.. T342 RihoOtsa 7VALJASW  EEDB09895.. RihoOtsa 373030208224

PANGA MAKSEFAILIS BIC/SWIFT KOOD

Panga maksefaili lisatakse nlldsest rahvusvaheliste maksete tegemiseks vajalik BIC ehk SWIFT
kood. Kood leitakse BC pangakonto kaardilt.
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Pangakonto kaart @ . ]

SWEDEUR - Swedbank

Aruanne Pangakonto Navigeer Rohkem suvandeid

Uldine » Swedbank | EE2200000888786 | -5287355
Suhtlus >

Konteerimine > \ 0,00 \ SWED
Uleviimine

Transiidi nr. ‘ Panga valjavott...
SWIFT tahis | HABAEE2X ; Makse ekspordi...

IBAN EE2200009888786

DEEBET JA KREEDIT SUMMADE VALJAD - TAIENDUS

Uuenenud on Palga PR Zurnaali vaade, kuhu on lisandunud valjad Deebet ja Kreedit. Valjades
kuvatakse zurnaali té6lehele voetud kannete deebet ja/voi kreedit summasid kannete ridade
vastavatest veergudest. Valjad toetavad ka filtreid, mis tahendab, et kasutades kannete ridadel
modnda filtrit, korrigeeritakse ka valjadel kuvatavaid summasid.
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R Zurnaa Salvestatud [N =

Toolehe nimetus KANDED
Kanded Halda  Tegevused Maksed Konteerimine @& Ava Excelis Toimingud Seotud Vahem suvandeid 0
Rea nr. Cokumend onto Summa l;": 00
* Konteerim nr n Kinjeldus Summa Kreeditsu Deebetsumma valuutas nr nr Tootaja nim
4 28022022 PALK28.02... 8750 Sotsiaalmaks 330,00 330,00 33000 3621 T342 Riho Otsa
5 28022022 PALK28.02.. 8721 s.h, puhkuse... 145,70 145,70 14570 3640 T342 Riho Otsa
6 28022022 PALK28.02... 8751 Puhkuserese... 4508 4508 4806 3840 342 Riho Otsa
7 28022022 PALK28.02... 8753 Puhkuserese... 117 117 1,17 3640 T342 Riho Otsa
8 28022022 PALK28.02... 3630 Kogumispen... 40, 4000 4000 3623 T002 Kati Karula
9 28022022 PALK 28.02... 3630 Todtaja toot... 3200 3200 3200 3622 TO02 Kati Karula
10 28022022 PALK28.02.. 3630 Tulumaks 37449 37449 37449 3611 T002 Kati Karula
n 28022022 PALK28.02... 8752 ttevotte to... 16,00 16,00 1600 3622 TO02 ati Karula
12 28022022 PALK28.02.. 8750 Sotsiaalmaks 660,00 660,00 66000 3621 T002 Kati Karula
Saldo 0,00 Kreeditsumma
Kandeid 41 Deebetsumma 8 804,91

Ametinduded
JUHENDAMINE JA VALJAOPE

Uue funktsionaalsusena on tootesse lisandunud to6tajate juhendamiste ja valjadpete haldamine.
Tootajatele on nldd voimalik lisada erinevaid kohustuslikke juhendamisi ja valjadppeid, mis on
vaja labi viia kas kohe t66le asumisel vdi téol olles teatud aja moddumisel. Uldises Juhendamiste
Ja véljadpete loendis ja ka Téotajate ameti nbuete loendis saab jalgida, kellel on kohustuslikud
toimingud tehtud ning kellel veel pooleli.

Voéimalik on kirjeldada Juhendamise liigid, Juhendamise téhised ning luua nendest
omakorda Juhendamise mallid.

Juhendamise liigid (Palk363) Salvestatud 8 &
O Otsing -+ Uus B Redigeeri loendit  [i] Kustuta €5 Ava Excelis Y =
Tahis * Kirjeldus
KORISTAMINE Koristamine
VARVIMINE Varvimine

- PAHTELDAMINE : Pahteldamine


http://www.itera.ee/wp/wp-content/uploads/2022/03/Deebet-ja-kreedit-summade-valjad-taiendus.png
http://www.itera.ee/wp/wp-content/uploads/2022/03/Juhendamise-liigid.png

Juhendamise tahised (Palk365) " Salvestatud D o Z

O Otsing -} Uus  B® Redigeeri loendit o] Kustuta £ Ava Excelis Vo=
Tahis 1 Kirjeldus Juhendamise hik Vaikimis kehtivus
KOR1 Toa koristamine KORISTAMINE SA
KOR2 Esiku koristamine KORISTAMINE 44
KOR3 WC koristamine KORISTAMINE 3A
KOR4 Magamistoa koristamine KORISTAMINE 28
KOR5 WC poti puhastus KORISTAMINE 1A
PAHT Seina pahteldamine PAHTELDAMINE 2A
PAHZ Lae pahteldamine PAHTELDAMINE 2A
VARV Seina varvimime VARVIMINE 2A
VARV2 Lae varvimine VARVIMINE 1A

- VARV3 : Poranda varvimine VARVIMINE SA
VARV4 Fassaadi vanvimine VARVIMINE BK

Juhendamiste mallid (Palk365) O o »
O Otsing -+ Uus 5% Redigeeri loendit  [i] Kustuta Juhendamised G Ava Bxcelis v o=
Tahiz 1 Kirjeldus Lukus W
KORISTAMINE Koristamine O
EHITAJA I Ehitaja, Il tase (]
EHITAJA | Ehitaja, | tase (]

Kui juht kasutab to6taja portaali funktsionaalsust Loo uus té6taja, saab ta Juhendamise

malli lisada otse uue tdotaja kaardile ning markida &ra juba need juhendamised ja valjadpped,
mis ta toéole vormistamisel on tddtajale teinud. Parast uue to6taja taotluse todtlemist
personalispetsialisti poolt, salvestatakse juhendamiste andmed otse t66taja kaardi

alamkaardile Juhendamised ning loendisse Téé6tajate ametinbuded. Juht ja ka tdotaja ise saavad
edaspidi vastavalt vajadusele juhendamiste ja valjadpete andmeid portaalis muuta.

Kui to6taja portaali funktsionaalsust ei kasutata, saab juhendamise t66tajale lisada to6taja kaardi
kaudu.

Juhendamiste ja véljadpete funktsionaalsus t66tab koos Ametinéuete funktsionaalsusega. Seega
kui ametikohale lisada Ametikoha néuete alla Juhendamise mall, lisatakse kdik mallile
seadistatud juhendamised ka Téétajate ameti néuete loendisse. Loendis saab lihtsasti jalgida,
kellel on nduded taidetud ja kellel mitte.

Téotajate ameti nduded:  Kohandatud filtrimine O Otsing  Nouded Todtaja Fiitrid Q] Ava Excelis vy = /N

Seisu kuupsey 29.03.2022

A Holiger Suigur 8030-04 Koristaja TOOLINE Juhendamised Magamistoa koristamine KOR4 24032024
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Toimunud juhendamised ja valjadpped sisestatakse tdotaja kaardilt Juhendamiste loendisse ning
nduete loendis on seejarel kohe naha, et t66taja vastava juhendamise néue on taidetud.

Juhendamised ja vaijadpped (Paik365 Saivestatud =g A
O Otsing - Uus I Redigeer loendit W Kustuta @ Ava Excelis
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