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Aruandlus

PROSPEKTIDE JA LAHKUNUD TOOTAJATE ANDMED ULEVAADETES
— TAIENDUS

Slnnipaevade ja tddsuhete llevaadetesse on vdimalik kuvada nutd lisaks aktiivsetele ja
passiivsetele tootajatele ka prospekte ja lahkunud td6tajaid. Prospektide ja lahkunud t6otajate
ridade valja toomiseks tuleb muuta loendi siisteemifiltrit ning lisada

marker valikule Prospekt|Lahkunud v6i eemaldad filter veerust Seisund.
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TooOajatabel

TOOTAJA LISAMINE TOOAJATABELI GRUPPI LEPINGU REALT
TULEVIKU KUUPAEVADEGA - TAIENDUS

Varasemalt sai t66taja lisada tdéoajatabeli gruppi lepingu rea kaudu vaid juhul, kui t66taja
tooleping hakkas kehtima jooksvas kalendrikuus. Nutd on vdimalik lepingu rea kaudu lisada
tootaja tédajatabeli gruppi ka siis, kui tédleping hakkab kehtima jooksvast kalendrikuust kolme
kuu jooksul. Lepingu rea peal saab valida sobiva td6ajatabeli grupi, planeeringu numbri ja
sisestada kuupdeva alates millest td6taja vastavasse gruppi lisatakse ning talle t66tunde
sisestama hakatakse.
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TOOAJATABELI TAHIS TOOTAJATE LOENDIS JA TOOTAJA KAARDIL

Todotajate loendisse lisandus veerg tédajatabeli nr, kuhu kuvatakse selle t6dajatabeli grupi tahist,
millega td6taja on jooksvas kuus seotud. Juhul kui to6taja on lisatud mitmesse erinevasse gruppi,
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kuvatakse tdotajate loendis vaid seda gruppi, mille tahis on tddajatabeli gruppide loendi
sorteerimisjarjestuses ees pool.
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Eesnimi Perekonnanimi osakond ametigrupp tegevus alldksus Todsjatabeli nr. 4 Kont.rihm Juhi nr.
T012 Mari Murakas JUH SPETSIALIST TEENINDUS TOOTMINE2 RUHM 1 T00S l

T007 Tane! Kaupmees RMTP TOOLINE RIMI LADU T002
T006 Priit Pedanik HOOLDUS JUHT RIMI LADU RUHM 2 T003
A003 Hannes Koosla TEENINDUS SPETSIALIST HOOLDUS MUSTAMAE LADU AD02
T010 Siiri Kaevand TEENINDUS JKO001 JUUST KONTOR T002
TRI-0... Karmen Raamat JUH SPETSIALIST TEENINDUS MUSTAMAE T012

Tooajatabeli grupi tahis on nahtav ka téotaja kaardi kiirkaardil dimensioonid ja
seosed valjal toéotajatabeli nr.
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Dimensioonid ja seosed

Juhi nr. ‘T-C)GS A Palgapaev 3 ‘
Juhi nim Priit P3ldma Frantsiisivotja @ )
Puhkuse kinnitaja nr. [T{}O?v v Markus l
o Vaikimisi puhkuse v... l Palgapaeval V‘ Kasutaja ID .YLLEKZ v|[-]
Asendaja nr. lTOOS % Todtaja loendi Sigu... % ‘
Asendaja nimi Karl Seegel Mudgiisiku/sisseost... To12 v ‘
Vaikimisi tooajatab... [ v Ressursi nr. T012 v ‘
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Dimensicon: osako.. - [JUH v] []  rookonasadressit.. - [T v ‘

TOOAJATABELI TAHISE, PLANEERINGU JA KUUPAEVA VEERUD
TOOTAJATE LEPINGUTE LOENDIS

Tootajate lepingute loendis on nildsest naha lepingu reaga seotud todajatabeli grupi number,
tooajatabeli planeeringu number ja kuupaev, millest alates on td66taja vastava grupiga seotud.
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TO01 Karmen Kakk-P... 1 | LADU KONTOR 21,02.2022
T002 Kati Karula 1 | LADU LADU 01.01.2022
T004 Taisi Soovali 0,88 | TOOTMINE TEENINDUS 01.10.2021
T007 Tanel Kaupm... 1 | RIMI LADU KONTOR 17.01.2022
T017 Siiri Saare 1 | KONTOR KONTOR 01.10.2021
T313 Olga Polka 0,5 | TOOTMINE KONTOR 01.08.2021
T313 Olga Polka 0,5 | LADU RIM 01.12.2021
1313 Olga Polka 1 | TOOTMINE2  TEENINDUS  28.02.2022
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Outlooki liides

KALENDRITEAVITUSTE JA PUUDUMISTE INFO SAATMINE OUTLOOKI
KALENDRISSE

Liides voimaldab saata kalendriteavituste andmed ning registreeritud puudumiste info otse
tootajate Outlooki kalendritesse. Saadetud andmeid kuvatakse tdotajate kalendrites terve paeva
kestvate kohtumistena.

Outlooki mallidega saab iga puudumise ja kalendriteavituse liigi jaoks seadistada eraldi malli,
millega maaratakse kalendris kuvatava kohtumise sisu, kategooria ning kuvamise viis nt Kontorist
véljas, Vaba jne.

Outlooki kohtumistele saab protsentmuutujatega (%1) seadistada pealkirja ja sisu, kasutades
kalendriteavitusele ja puudumisele sisestatud andmeid.
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Kui puhkuste info on kasulik saata td6tajate kalendritesse, siis naiteks stinnipaevade info puhul
tasub kaaluda Uhiskalendri e-maili seadistuse kasutamist. Uhiskalendri seadistusse saab lisada
naiteks personalispetsialisti meiliaadressi ning kbik vastavad teavitused saadetakse sellisel juhul
vaid temale.
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Outlooki kalendri mall kaart (Palk365
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%1 - Kuupdev

%2 - Tootaja nimi

%3 - Kirjeldus

%4 - Alates kuupdev

%5 - Kuni kuupaev

%6 - Kallaaeg (terv.kontr.)/Seisund (tactius)
%7 - Kifjeldus 2 (terv.kontr. asukoht)

%9 - Asendajate loend

Outlooki liidese kasutamise ja andmete vahetamise Uiheks eelduseks on, et t66taja kaardile on
lisatud BC kasutaja ID ning kasutaja seadistuses on maaratud Microsoft365 autentimise

meiliaadress.
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