Palk365 ja Personal365 uuendused alates versioonist
BC18

Aruanded
TOOJOU VOOLAVUSE ARUANDE TAIENDUSED

Aruandes T66jou voolavus on tdiendatud valikuga passiivsete to6tajate mittekuvamiseks kogu
tootajate arvus.

Lisaks on aruannet taiendatud lisameetodiga aruande arvestamiseks: Kuu I6pu seisuga —
arvutatakse ToOo6tajaid ja FTE iga perioodi jaava “Kuu 16pu seisuga”.

Todjou voolavus (Palk365)
D Otsing [ Arvutavoolavus & Ava Excelis Rohkem suvandeid

Voolavuse arvutamise seaded

Perioodi algus 01.11.2021 s Osakond Nr.
Perioodi I0pp 30.11.2022 = AllGksus Nr.
Meetod Kuu IGpu seisuga v Toopere Nr.
Filtnd Grupp Nr.
LAra Kaasa passiivseid [ @) ]
Kokku
Taiskohaga arvestatud
Kirjeldus Tootajaid tootajate arv (FTE) tootajaid
november 2021 46,00 4892 49
detsember 2021 48,00 51,22 438
Jaanuar 2022 48,00 50,82 43
Palgaarvestus
PUHKUSTE ARVESTUS

Palgaarvestuse kaardil on puudumiste arvutamiseks uue valimusega aken.

Uues aknas on mugavalt voimalik valida, kas arvestusse voetakse kaasa koik vastava perioodi
puudumised vai filtreeritakse neid naiteks puhkusetasu maksmise kaupa voi voetakse kaasa
ainult kbik maksmata puudumised. Lisaks on lihtsustatud valja filtreeritud puudumiste kaasamine
palgaarvestusse — selle jaoks on akna all servas vastavad nupud.


http://www.itera.ee/wp/wp-content/uploads/2022/12/Toojou-voolavus-kuulopu-seisuga.jpeg

Puudumised (Palk365) Z XK

Filtrid: | Palgapaeval Enne puhkust Kuu kaupa Masramata Koik  Maksmata Makstud Koik | Loendis 5 puudumist

Alates Kun
kuupievast kuupevan Puudumise
Tootsjlanr.t Y Tootaja nim T t pdhjuse tahis T Kirjeidus
= T020 i Uus Tobtaja 07.11.2022 09.11.2022 P_PUHKUS Puhkus
TRI-0198 Vello Vaher 21112022 27.11.2022  P_PUHKUS Puhkus
TRI-0199 Vello Vaher-Kuusk 14112022 20.11.2022 P_PUHKUS Puhkus
TRI-0200 Vello Vaher-Tund 30.11.2022 05.122022 P_PUHKUS Puhkus
TRI-0201 Vello Vaher-Graafik 30.11.2022 05.122022 P_PUHKUS Puhkus
L >
Katkesta arvutus ‘ l Jitka valimata ’ ‘ Vali kéik ! I Vali puudumised

Personal365 iseteenindusportaal
KULUARUANNETE FAILID JA PILDISTAMINE

Kuluaruannetes on vdimalik eelvaatena kuvada ka Word ja Excel formaadis dokumente (eeldab,
et kasutusel on pluggin https://chrome.google.com/webstore/detail/office-editing-for-docs-
s/gbkeegbaiigmenfmijfclcdgdpimamakj).

Lisandunud on ka pildistamise véimaluse kuluaruannete kaardilt, mis annab véimaluse arvuti voi
telefoniga teha kuludokumentidest pilt ning see aruandele juurde lisada.


https://chrome.google.com/webstore/detail/office-editing-for-docs-s/gbkeegbaiigmenfmjfclcdgdpimamgkj
https://chrome.google.com/webstore/detail/office-editing-for-docs-s/gbkeegbaiigmenfmjfclcdgdpimamgkj
http://www.itera.ee/wp/wp-content/uploads/2022/12/Puhkuste-arvestus.jpeg

© Uksikasjad # Manused (0)

Failid
iiks fail
o Lisa |4 Eelvaade | Salvesta | X Kustuta
Failinim
test.docx

Faili eelvaade

test.docx 20.12.22 11:20
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Kuluaruande dokumendid

KULUARUANNETE KOOSTAMINE TEISTE TOOTAJATE EEST
Kuluaruandeid on nitd voimalik maaratud Palk365 kasutajal teha ka teiste téotajate eest. Selle
tarvis tuleb vastavale t66tajale maarata tddtaja kaardil erandite alla marker ,Luba teiste
kuluaruanded®.

Kuluaruannet iseteenindusportaalis tegema hakates saab valida vastava t66taja numbri, kelle
eest aruannet esitatakse.


http://www.itera.ee/wp/wp-content/uploads/2022/12/Kuluaruanded-ja-pildistamine.jpeg

Kuluaruanne (Palk365) (2)
Roland Rool : Lahetuskulude aruanne 19.12.22
2] projektid 7 Esita [ Logikanded [ Kinnitusring X Kustutaaruanne 1] Looarve & Lookoopia 4 Eelnevper. M Jo

Aruande andmed

Aruande litk LAHETUS v Hivitatakse |hetusega seotud t66taja poolt isiklikult tasutud kulud
Aruande kuupaev 19.12.2022 B8 Tootaja nr, |T316

Esitamise kuupaev Todtaja nimi Roland Rool

SUndmuse taotluse nr. | v Osakond

Stndmuse taotluse alqus =) Projektid b

Alquse kellazeq | Arved =

Puudumised

PUUDUMISE KORRAL KATSEAJA AUTOMAATNE PIKENEMINE

Puudumise péhjuste kaupa on voimalik maarata, millisel juhul ja mitme paeva korral katseaeg
tootajal katseaja jooksul puudumise téttu pikeneb. Lahtrisse Pikendab katseaega maaratakse ara
minimaalne paeva arv, mille puhul katseaeg puudumise korral pikeneb.

Puudumise pdhjuse kaart (Palk365) @ f il / Salvestatud Ef: A

H_HAIGE

% Puhkusesaldo seaded [ Uuenda kande kogused

Puudumine

Tahis H_HAIGE ‘ Puudumise req. kontr... vl
Kirjeldus Haige ‘ Saldo hoiatus v
Lihikood H ‘ Pikendab katseaega (... 14

Tootaja kaart
LEPINGUTE JA TOOTASUDE LUKUSTAMINE

Todlepingute ja tédtasude kaardile on lisandunud Lukus markeri véimalus, mis vajadusel peidab
tasude ja lepingute nimekirjast ara kanded, mida enam nimekirjas naha ei soovita.

TOPELT E-MAILI SISESTAMISE KONTROLL

Palgaarvestuse seadistuste alt on voimalik seadistada kontroll t66tajate topelt e-maili sisestamise
kohta. Kui tootajale sisestatakse e-mail, mis juba on kellegi to6taja kaardil sisestatud, siis saab
maarata, kas slisteem annab veateate, hoiatab voi ei anna marku.


http://www.itera.ee/wp/wp-content/uploads/2022/12/Kuluaruannete-koostamine.jpeg
http://www.itera.ee/wp/wp-content/uploads/2022/12/Katseaja-pikendamine-puudumise-korral.jpeg

Palgaarvestuse seadistus (Palk365)
B8 Arvestusperioodid &% Struktuur [ TSD seadistus Toimingud  Seotud  Aruanded  Vihem suvandeid

Tootaja seaded

Kasuta pShilepinquid [CD) Kontroilid
Koormuse kasutamise ik Liidetud v Kontrolli lepingu tahise tatmist [ o]
7 Luba ainult Uks aki [ o]
Kontrolli passivsuse kuupaevasid -
Puudub v
Howatus v l

TOOSUHTELE TAHTAJALISE LEPINGU TAIENDUSED

Toosuhte kaardile on voimalik lisada tahtajalise to6lepingu puhul péhjused.

Pd&hjuse kood ja kirjeldus on vdimalik eelnevalt ara kirjeldada ning seejarel valida vastav kood
rippmeniist. Vabatekstivaljale saab kirjeldada lisaks tahtajalise lepingu pdhjuse.

Toosuhted (Palk365)

O Otsing -+ Uus R Redigeeriloendit & Kustuta [ Todregistrisse saatmine 23 Tooregistri logi @ Ava Excelis Toimingud  Vahem suvandeid

01.01.2022

N

TOOTAJA LEPINGUTE TAIENDUS

Tootaja lepingute kaardile on nitd vdimalik kirjeldada ka algne té6lepingu number ja lepingu
reale koheselt ka td6dlepingu lisa number.

Mélemale lahtrile on vdimalik maarata numbrid jooksma numbriseeriast.

Tootase lepingud (Palk365,

O Otsing - Uus [ Redigeeriloendit [ Kustuta % Struktuurivalik ¥R Fontese klassif. &' Lisa Fontese klassif. [ Tooregistrisse saatmine ) Tooregistri logi @] Ava Excelis

Todregist Leping: Aste: Kun
D Pes Kande ik Lepingy 5k Lepingu naupsey koupdevist  kuupBevd Paigagupi N o588 Kirjeidus Red idpetamise pohjus

Leping 10 4090 01032022 TL4066 01022022 04.07.2022 ETK4H


http://www.itera.ee/wp/wp-content/uploads/2022/12/Topelt-e-maili-sisestamise-kontroll.jpeg
http://www.itera.ee/wp/wp-content/uploads/2022/12/Toosuhtele-tahtajalise-lepingu-taiendamine.jpeg
http://www.itera.ee/wp/wp-content/uploads/2022/12/Tooaja-lepingu-taiendus.jpeg
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