Palk365 ja Personal365 uuendused alates versioonist
BC18

Aruanded
TOOTAJATE ARV OSAKONNA LOIKES

Aruanne annab vdimaluse kuvada t6dtajate arvu osakondade |6ikes vastavat valitud perioodile.
Aruanne naitab osakonnas té6tavate inimeste koguarvu, eraldab sh ka mehed ja naised ning
naitab ka keskmist FTE ja tootajate arvu.

ULLE AS

Tootajate arv osakonniti

Koik palgagrupid

31.12.22 seisuga uldarv
01.10.22 - 31.12.22 seisuga keskmine arv

Keskmine Keskmine

Struktuuriiiksus Uldarv sh. mehi sh. naisi FTE arv té6tajate arv

10 20 8 5 16,58 19,91

1" 3 1 2 3,00 3,00

12 6+1 4 3 7,00 7,00

13 8 3 5 7,11 7,45

14 7 3 < 5,00 7,00
Kokku 44+1 19 19 38,69 44,36

Personal365 iseteenindusportaal
PUUDUMISE TAOTLUSTE NADALAVAHETUSTE KONTROLL

Puudumise taotlustele on puudumise liikide pdhiselt vbimalik maarata kontroll, mis vajadusel
kontrollib, et iga viie tddpaeva kohta voetaks ka kaks nddalavahetuse paeva puudumisena valja.
Kontroll on aasta pdhine.

Puhkuseavaldused

Taotluse kontrolli liik Veateade v
Ei ole lubatud katseajal ® )
5 ja 6 koos nadalavahetusega e )
Nadalavahetuse suhe 5/2 (taotlus) &

PUUDUMISE TAOTLUSTE 14 PAEVA KONTROLL
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Puudumise liigi péhiselt on vdimalik maarata 14 paeva kontroll, mis vaatab, et aasta jooksul oleks
Uks puhkuse pikkus vahemalt 14 paeva (koos riigipiihadega). Kontroll rakendub kinnitatud
puhkuste ajakava korral.

Palgateatis

Puudumine nahtav p... Naita v
Puhkuseavaldused

Taotluse kontrolli litk Veateade v
Ei ole lubatud katseajal

5 ja 6 koos nadalavah...

800

Nadalavahetuse suhe...

Lubatud min.paevad (...

Lubatud max.paevad ...

Kontrolli saldot v

Kontrolli kuupaevasid b

Lubatud kuupaevade ...

Lubatud USA kuupae...

Lubatud max. kordad...

Asendajad noutud (ta... @

-

| Spetsiaalne 14 paeva ...
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TAOTLUSE SISU KUVAMINE TAOTLUSTE LOENDIS
Iseteenindusportaalis tehtavate taotluste nimekirjas kuvatakse ka taotluse sisu, mis annab
tdpsema info selle kohta, mis taotlus endas sisaldab.

Ainu taotiused

O otsing Uus Tactlus  Liigifiltrid  Seisundifitid  Ajafiltid @] Ava Excelis

Taotiuse rv. Taotiuse i Teotiuse kuuplev Taotiuse seisunc W Muudetuse seisund Tactiuse nim Tootiuse sisy 4

VL00090 i Volitus 25012022 Uus Volitus Volitus 25.01.22 - Puhkusetactius

VL0107 Volitus 22022022 Uus Volitus Voiitus 01.01.22 - 31,12.22 Puhkusetaotius

Vi00108 Volitus 22022022 Uus Volitus Volitus - Puhkusetaotius

TAOT00872 Hanidus 06.07.2022 Uus Hariduse andmete muutmine Uue kool lisamine
Struktuur

AMETIKOHTADE PLAANID

Ametikohtade plaan annab véimaluse votta aruannet kehtiva ametikohtade plaani kohta kindla
kuupéeva alusel. Aruande saab luua Ameti struktuuri plaani Glevaate aknas ning on leitav ka
otsinguga.

Ameti struktuuri plaani dlevaade

Planeerimise kuupaev

Planeerinqu tulp

@ Ametikohtade plaanid # Vakantside aruanne €& Ava Excelis

~  Struktuur / Ametikoht
Finantsosakond (10)
Pearaamatupidaja (1020-01)
- Vanemraamatupidaja (1020-02)
Raamatupidaja (1020-03)
Raamatupidamine (1020)

Raamatupidaja (1020-03)
Sekretar (8000-02)
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Aruandes kuvatakse struktuuriliksused ja tahised, ametinimetus, ametikoha taitja nimi,
palgagrupp antud ameti kohta, té6tasu aruande kuupaeva seisuga, plaan antud kuupdeva
seisuga ning plaan eelise, jargmise ja Ulejargmise aasta kohta.

Koosseisu nimekirja kuvades on voimalik see aruandena ka kinnitada.

eisunimekin (Palk365

Koossetsunimekirni (Palk365) 2021 - 2024 Kinnitaja

Ulle AS

Plaan seisuga 21.11.22.a

ﬁ Kinnita koosseisunimekiri @i Ava Excelis

Tootajate arv--> 103 _ 13 72,17

Maire Aunaste _ 0 3
Kekri Kadi = 0
VAKANTSIDE ARUANNE
Vakantside aruanne on leitav Ameti struktuuri plaani lGlevaate kaardilt:
Ameti struktuuri plaani dlevaade
Planeerimise kuupaev 21.11.2022
Planeerinqu tidp Struktuur

& Ametikohtade plaanid # Vakantside aruanne | @E Ava Excelis

Aruanne annab konkreetse kuupaeva pohiselt Ulevaate taidetud ja taitmata ametikohtadest ning
koormustest.

g8

Tootaja kaart
TAIENDAVA LAHKUMISHUVITISE MAARAMINE

Tddsuhte kaardile on lisandunud Kokkuleppeline hivitis (summa ja kuu) valjad, mis on
kasutamiseks tootaja tddsuhte Idpetamisel ja vdimaldab maarata tdotajale taiendavat
lahkumishavitist.
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Tostaja toslevitu ja lshkumise kuupdevad koos pahjusega

£ otsing + Uus [ Redigeeriloendit @ Kustuta  [BTotregistrisse saatmine ) Teoregistrilogi G} Ava Excelis
Tooreg:str Lahkumise Etteteatam
D Alstes 1 Kun Griedus Ssad algus  Sule Buse tans uupsey
- 301022020 30062021 |Leping T™_891G7 01.06.2021

Toimingud

Enteteatam
pbevad
tegeik

Enetestam
plevad
Al

30 29

Vehem suvandeid

vanem
etteteatatud Hivitatavad
tSdpsevad kwud

1 1

Lahkumishtvitise arvutamiseks on vdimalik koostada ka automaatsed I6pparve arvutusvalemid.

TOOTAJA TUNNUSTUSED

Tootajate kaardile on lisandunud Tunnustuse kaart, kuhu saab markida to6tajale maaratud

kiitused ja lisatasud.

Lisatasude maaramisel on vdimalik see koheselt ka saata palgazurnaali palgamakse

registreerimiseks.

Tootaja kaart (Palk365)

A003 - Hannes Koosla

Uus  Seotud andmed  Aruanded Leping Andmed  Isiklikud andmed  Kontaktid  Ajalugu Toimingud | Seotud
Uldine ~  Leping Kontaktid v Ajalugu~  ToGajatabel v
(& Oskused —
Nr. ‘ Seisund
[5& Juhendamised .
Eesnimi ‘ Stnnikuupaev
&Y Varad ‘
Perekonnanimi ‘ Vanus
[®] Koolitused = 2
Riiklik isikukood } Sunnipaeva avalikustamine ei ole lu...
%o Tervisekontroll L -
Ametinimetus t Sugu
b Kutsehaigused B
ToostaaZ sta e
<) T666nnetused , o
Haridustase Otsingu nimi
& Toskogemused
Endine nimi
3 E2 Hoiatused
Tootaja positsioon
£ Tunnustused ‘
Tervisekontroll
Tootajate tunnustused (Palk365)
L Otsing -+ Uus B Redigeeriloendit [ Kustuta  [#LlisaZumaali € Ava Excelis
Tunnustuse Tunnustuse Tunnustuse
nr.t Tootajanr. W Tootaja nim kuupaev kategooria Tunnustuse kategooria kirjeldus
- 1002 A003 Hannes Koosla 03.11.2022 ULLE Ulle Gllatab
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