Palk365 ja Personal365 uuendused alates versioonist
BC18

Kalendriteavitused
PUHKUSTE AEGUMISE TEAVITUS

Kalendriteavituste funktsionaalsus on saanud taienduse puhkuste aegumise teavitustega.
Aegumise arvutuseks on vajalik eelnevalt seadistada tddjarjekord ja teha puhkuse aegumise
seadistused. Seejarel saab kalendriteavitustega maarata, kellele ja millise ajavalemiga puhkuse
aegumise info saadetakse.
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Koolitused
KOOLITUSELE EELARVE TAHISE MAARAMINE

Koolituskaardile on véimalik maarata eelarve tunnus, mida saab véalja kuvada ka koolituste
loendisse ning seelabi tekitada aruandluse vdimalus.

Koolituse kaart (Palk365) /K@
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Tegevused Koolitus  Tagasiside Koolituskulu

Nr. K000001

Nimetus Excel edasijdudnutele

Valdkonna téhis TARKVARA )4
Valdkonna nimi Tarkvara kasutamise oskused

Liigi tahis TAIEND v
Liigi nimi TéiendSpe

Alamliigi tahis e

Alamliigi nimi _

Eelarve tunnus YLD v

Eelarve nimetus Uldeelarve

KOOLITUSTE TAGASISIDE KUSIMUSTIKUD

Tootajad, kes on osalenud ettevétte poolt korraldatud koolitustel, saavad taita
iseteenindusportaalis koolituse tagasiside vormi. Vormid on vabalt seadistatavad ja lisaks
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iseteenindusportaalile on neid vdimalik saata ka tootajatele meilile (eeldab vastavat
kalendriteavituste seadistust).
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Inglise keele koolituskursus

[% Taida kusimustik

Koolituse nr. K000003 Osales &
Koolituse nimetus Inglise keele koolituskursus Alates 05.09.2022
Tootaja nr. T_BCS003 Kuni 12.09.2022
Tostaja nimi Pille Pall Tagasiside kusimustik...
Tagasiside
Vastused Halda 2 B
Viimane
Kasimus Vastus Sisestatud vastus uuendusku..

Personal365 iseteenindusportaal
SEOTUD ISIKUTE LISAMINE JA MUUTMINE

Tdotajaga seotud isikuid on nutd voimalik iseteenindusportaalis kuvada ka lisaks insaideritele.

Lisaks on voimalik iseteenindusportaalist seotud isikuid ja nende kontaktandmeid muuta ja lisada.
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Taotluse esitamine - 0} v/ Salvestatud &
TAOTO01014

? Esitataotlus &g Kustuta taotlus

Taotluse nimi Seotud isikud Isikukood 48103302224

Taotluse nr. TAOT01014 Nimi Siiri Kaevand

Taotluse kuupdev 21.10.2022 Amet Transporditddline

Taotluse seisund Uus

Muudetud/Uued andmed |  Halda B3

Isikukood / Seose liigi
Litk Nimetus Registrikood t3his Seose liigi kirjeldus Esm...

- Isik :  Kaarel Tamm 37702030003 ABIKAASA Abikaasa
« I —— ’

STAAZI KUVAMINE ISETEENINDUSPORTAALIS

Too6taja info aknas on vdimalik ndha todtaja téostaazi kuu ja paeva tapsusega.
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To6taja andmed (Palk365) ¥4

Siiri Kaevand

Uus Isiklik Oskused

Esita pohiandmete muutmiseks taotlus

Lisaandmed Ettevote Sdndr

Ametikoha andmed

Amet

Seisund Aktiivne
Ametinimetus Transporditddline
Toole tulnud 01.10.2019

Staazi alguskuupdev

Staaz 3 aastat 20 pdeva
Koormus 1

Katseaeg Ei

Juhi nimi Kati Karula
Osakond Nimetus Teenindus

Alltiksus Nimetus

Esita taotlus andmete muutmiseks

TAOTLUSTE TOOTLEMINE

Iseteenindusportaalist edastatud taotluste kohta ilmub t66taja kaardil personalispetsialistiks
maaratud tdotajale téotlemata taotluste info portaali kuhjadesse. Kuhjale likudes on taotlusi
voimalik koheselt ka t66tlema asuda.
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Tootajad Palgakontod Palgaanaltitsid Toovoimetuslehed  Kalendri teavi
Kesksed tootajad  Palgaregistrid ~ Maksudeklaratsioonid  Puhkuste ajakava Lepingud
Info liigid Palgakanded Puudumised Tooajatabelid Vélanouded

Aruanne on tagasli liikatud!
Palk ja Personal 365 kasutusjuhend

Vaja téddelda 52 taotlus(t)

Téotajad Minu andmed Puhkused Stindmused Lihetused ja
koolitused

68 13,00 |364 4

>

Kuluaruanded Minu taotlused Minu kinnitada Tootlemata

22 |39 52

Struktuur
STRUKTUURI JA VAKANTSIDE SEADISTUSED

Ettevotte struktuuri on véimalik nltdsest seadistada kuupaeva pohiselt ning maarata vastavaks
perioodiks ka ametikohtade vakantsid ning taituvuse, lisaks ka arvestatud koormuse ja selle
taituvuse.

Seadistused tehakse Struktuuri seadete alt.
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Tootaja lepingud
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PALGAGRUPID

Lahenduses on voimalik seadistada palgagrupid, mida omakorda saab siduda t66taja lepingu
reaga. Palgagruppides on véimalik seadistada palga alam- ja Glemma&ar ning vajadusel ka t66
vaartuspunktid. Téotajale saab palgagruppi maarata tdotaja lepingu reale.

Vali - Palgagrupid (Palk365) = © ~ -+ uus [Redigeeriloendit -

Kiupssy 21102022 m@|

nr. t Kirjeldus Tasu Tasu Tos vaartuspunktide vahemik
1 Teenindaja 757 1467 64-149

3 Vanemspetsialist 1622 2550 198-227
4 Juhtivspetsialist 2193 3492 228-300

Peaspetsialist 2948 4646  301-397

5
6 Peaspetsialist X 379 5758 _
7 7195 _
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